
MINISTERIO DE EDUCACIÓN Y CULTURAS (MEC) 
CASA ABIERTA POR EL DÍA DEL NIÑO  

INVITACIÓN  

La Ministra de Educación y Culturas, Rosa María Torres,  
invita a todos los niños y niñas, hijos e hijas del personal, administrativo,  técnicos docentes y docentes a participar  

de la Casa Abierta que se ha programado en homenaje al DIA DE LOS NIÑOS Y LAS NIÑAS.  

Este evento se realizará en las instalaciones del MEC.   

PROGRAMA  

Comisión Coordinadora:   Eduardo Puente, Fausto Moncayo, Rosa Rodríguez, Elisa Jarrín, Cecilia Lazo 
Fecha: Lunes, 2 de Junio 
Local: Ministerio de Educación y Culturas (MEC)  

CADA DEPENDENCIA DEL MEC TIENE ASIGANADAS RESPONSABILIDADES CONCRETAS, POR FAVOR 
TOMARLAS EN CUENTA    

ACTIVIDAD RECURSOS RESPONSABLE MATERIALES PRESUPUEST
O 

OBSERVACIONE
S 

8h00

 

Bienvenida y 
recepción a 
niños (guardería 
e invitados) 

 

Arreglo del local 

 

Anfitrionas    

 

Mensaje de 
Bienvenida  

 

Piedad Cabrera 
(responsable) 

 

Equipo Pronepe 

 

Parvularias  

 

Ministra  

 

Roberto Rodríguez 

 

Globos 

 

Serpentinas 

 

Caramelos 

 

Piñata 

 

Equipo de sonido 

 

SSC 

 

SSC 

 

SSC 

 

RT-CL 

 

Comunicaci
ón 

 

Patio de la 
entrada del 
MEC 



 
Grupo de niños Edgar 
Palacios                                

 
Zanqueros 

 
Payasos  

 
Eduardo Puente 

 
Roberto Rodríguez 

9h00

 
Retreta  

 
Banda del Municipio 

 
Eduardo Puente   

 
Patio de 
entrada 

9h00 
a  
12h0
0 

Construcción de 
Mural 

 
Niños invitados 

 
Elisa Jarrín 
(responsable) 

 

Rosa Rodríguez 

 

Cecilia Lazo 

 

Patricio Endara 

 

Parvularias 

 

Escuelas Unidocentes

  
Pinturas dactilares

  

Agua 

 

Recipientes 

 
Planemec 

 
Muros internos 
de la parte de 
ingreso 

9h00

 

a 
12h0
0 

Visitas guiadas 

 

Niños Invitados 

 

Anfitrionas por piso y 
ascensor 

 

Personal de Cada 
dirección y división 
nacional 

 

Alfredo Astorga 
(responsable) 

 

Parvularias 

 

Personal de cada 
dirección y división  

 

Globos 

 

Serpentinas 

 

Caramelos 

 

Piñata 

 

Carteles 

 

SSC 

 

Cada 
oficina 

 

Los despachos 
y oficinas como 
anfitrionas 
prepararán la 
recepción para 
los niños y 
niñas. 

10h0
0 

Concierto 

 

Banda Juvenil de la 
Orquesta Sinfónica 

 

Lolita Gallegos 
(responsable) 

 

Unidad de proyectos 
y convenios 

 

Eduardo Puente 

 

Parvularias 

 

Globos 

 

Serpentinas 

 

Carteles 

 

Afiches 

 

Sillas para 
músicos 

 

Amplificación 

 

SSC 

 

Auditorio del 
MEC 

 

Unidad de 
Convenios y 
Proyectos y 
equipo de 
limpieza para 
arreglo del 
local 

10h4
5 

Teatro 

 

Grupo ¿...? 

 

Luis Calle 
(reponsable) 

 

Dirección de 
Supervisión 

 

Eduardo Puente 

 

Amplificación 

 

Globos 

 

Serpentinas  

 

SSC 

 

Hall del 
Auditorio 



 
Dirección de Asuntos 
Internacionales 

11h1
5 

Los mejores 
deseos 

 
Piñata con dulces 
deseos 

 
Rosmerie Terán 
(responsable) 

 
Subsecretaría de 
Educación 

 
Rosa Rodríguez 

 

Cecilia Lazo 

 

Todo el personal del 
MEC 

 
Piñata 

 
Dulces 

 
Deseos  

 
Amplificación 

 
SSC 

 
SSE 

 
Patio de 
ingreso al MEC

 

12h0
0 

Diálogo sobre la 
Educación y los 
Niños y Niñas 

 

Niños y niñas 
invitadas 

 

Ministra de Educación

  

Músico Invitado: Juan 
Fernando Velazco 

 

Periodistas invitados 

 

Patricio Endara 
(responsable) 

 

Cecilia Lazo 

 

Equipo DNI 

 

Parvularias 

 

Equipo de 
Comunicación 

 

Globos 

 

Serpentinas 

 

Cartulina blanca y 
lila 

 

Marcadores de 
muchos colores 

 

Marcadores 
blancos y negros 

 

Power Point 

 

SSC 

 

Planemec      

 

Redes 
Amigas 

 

Despacho de 
la Ministra, sala 
de información.

 

12h0
0 

Recital 

 

SAYCE,  cantante 

 

Roberto Rodríguez 

 

Comunicación  

 

Amplificación 

   

Auditorio 

10h3
0 

Refrigerio  

 

Niños invitados 

 

Anfitrionas 

 

Francisco Enríquez 
(responsable) 

 

Subsecrt. Financiera 

 

S. Cultura 

 

Parvularias 

 

PB. D. Informática 
             D. Ed. Básica 

 

P1: Recursos 
Humanos 
P2:  Redes Amigas 
P3: D. N. Educación 
P4: Planemec 

 

Refrescos 
donados 

 

Galletas donadas 

 

Helados donados 

 

Otros 

 

SSC  

 

Roberto 
Rodríquez 

 

En cada piso  

12h4 Despedida 

 

Buzón para los 

 

Roberto Rodrìguez 

 

Tarjetas para 

   



5 comentarios de los 
niños sobre la visita 

 
Entrega de globos 

 
Niños invitados 

 
Personal del MEC 

 
Subsecretarìa de 
Educación  

 
Todo el personal y  

 
Equipo de asesores 

llenar 

 
Busón con la 
pregunta   

 
Globos 

  

Nota:  El equipo de comunicación será el encargado de proveer o garantizar la amplificación requerida en los 
distintos espacios.  

TVMEC se encargará de la filmación de los diversos momentos y actividades del programa.    

INSTRUCTIVO:  

Se recomienda que para cada actividad se trabaje en equipo y en coordinación con los responsables de cada 
actividad.  

Cada responsable o cabeza de grupo de cada actividad debe coordinar su realización y garantizar que la actividad se 
cumpla correctamente.  

1. DIPLASEDE se encargará del operativo de seguridad en los exteriores y en todo el edificio. Dentro de esto: 

 

Al ingreso se entregará a cada niño o niña una tarjeta que identificará si vienen solos o en grupo.  A los 
niños que lleguen solos se les entregará una tarjeta de color verde, que será revisada a la salida.  A los 
niños que lleguen en grupo se les entregará una tarjeta color tomate, que igualmente será revisada a la 
salida y podrán salir solamente con el grupo que llegó. 

 

Elaborarán un mapa de los pisos del MEC, donde se identifique claramente la ubicación y el nombre de 
cada dependencia a fin de que los niños puedan  escoger la oficina que quieran visitar.  La explicación y 
visita guiada debe ser animada, clara y atractiva. 

 

Deberán conseguir las baterias sanitarias que serán colocadas en el patio de entrada. 



 
2. Comisión que invita a los niños:  

 
Rosa María Torres 

 
Dirección de Comunicación: Invitación a través de los medios a niños en general. 

 
María Eugenia Gutiérrez (niños del barrio Itchimbía y otros). 

 
Francisco Enríquez: colegio Martín Cereré. 

 

Cecilia Lazo: niños Gobiernos Estudiantiles. 

 

Gerardo Santillán y equipo del Programa de Alimentación Escolar (PAE): niños y niñas vinculados a 
escuelas atendidas por el PAE. 

 

Sandra Ojeda: Invitaciones a otras escuelas (Quitumbe, Colegio Alemán, Escuela Sucre, Espejo, Niño Jesús 
de Praga, América Latina, La Dolorosa). 

 

Rosa Rodríguez: Colegio Alemán.  

3. Direcciones: 

 

Cada dirección, unidad o división se encargará de arreglar su propia dependencia de forma amena, 
atractiva, con carteles explicativos a la entrada y preparará una explicación interesante y motivadora sobre 
sus actividades, para exponer a los niños. La oficina deberá quedar lista el día viernes.  

4. Equipo de Subsecretaría Financiera y personal del comedor: 

 

Se encargan de receptar las donaciones de comida y refrescos y su distribución a los responsables por 
pisos. 

 

Cada dirección o división responsable por piso debe nombrar una persona que coordine esta actividad y se 
ponga en contacto con los coordinadores encargados de los refrigerios a nivel general. 

 

Los refrigerios se repartirán por pisos a fin de evitar la conglomeración y el maltrato a los invitados e 
invitadas. 
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